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面談時必要書類一覧 

 
 お世話になっております。 
○○社会保険労務士事務所 社会保険労務士 日本一郎でございます。 
この度は、「無料診断」のご依頼承りました。 
○ 月○日にお邪魔させていただく際に、 
 
下記の資料をご準備いただきますと大変スムーズな診断が可能となります。 
 
その場で社会保険料削減の可能性や概算額をお伝えできる場合もあります。 
資料が全て揃わなくても全くご心配ありません。 
大変お忙しいとは思いますが、何卒宜しくお願い申し上げます。  
                 
 
□ 会社の登記簿謄本 
□ 労働保険関係成立届 
□ 労働保険の申告書（昨年度分４月～・今年度分４月～） 
□ 社会保険算定届（昨年度分７月～・今年度分７月分まで） 
□ 社会保険資格取得届（昨年４月～現在まで） 
□ 社会保険資格喪失届（昨年４月～現在まで） 
□ 社会保険月額変更届（昨年４月～現在まで） 
□ 賃金台帳（昨年４月～現在まで） 
□ 就業規則 
□ 賃金規定 
□ 退職金規定 
□ 旅費規程 
□ 生命保険証券（法人分・個人分） 
□ 損害保険証券（自動車保険・火災保険・傷害保険・賠償保険・個人契約分） 
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